REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO PARA

CAMARA MUNICIPAL DE ITAITUBA

PORTARIA N° 289/2017, de 17 de Outubro de 2017.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
ITAITUBA, SENHOR VEREADOR JOAO BASTOS
RODRIGUES, USANDO DE SUAS ATRIBUIGOES
QUE LHE CONFERE A LEGISLAGAO EM VIGOR.

RESOLVE:

Art. 1° - Designar o senhor HILTON JHON LEMOS, matricula n°110030-0, Servidor
Efetivo do quadro da Camara Municipal de Itaituba, no cargo de Auxiliar De
Servigos Gerais, nas formas que preceitua a Resolugdo n°004/2008, que
dispée sobre o plano de cargos, carreira e remuneragéo dos servidores da
Camara Municipal de ltaituba, para coordenar na qualidade de “Responsavel
de Setor” todas as atividades ligadas ao arquivo, almoxarifado, e servigos de
reprodugéo de documentos (copias) da Camara Municipal de Itaituba.

Art. 2° - Os processos referentes ao arquivo documental da Camara Municipal de
Itaituba deveréo ser catalogados e arquivados em caixa arquivo por ordem
cronoldgica, cujo os relatérios deverdo ser protocolados na Secretaria da
Camara Municipal de Itaituba em forma eletrénica.

Art. 3° - As aquisicdes referentes a produtos do almoxarifado devem ser conferidas,
recebidas e armazenadas em local limpo e adequado, cujo os relatérios
deverao ser entregues no setor de compras.

Art. 4° - A reproducdo de documentos e relatérios sera feita pelo funcionario
designado, supervisionado pelo nomeado que deverdao cumprir as seguintes
exigéncias:

| Autorizagdo da administragdo para nimeros superior a 50 (cinquenta) copia
para vereador (a).

Il.  Autorizagdo da Administragdo para numero superior a 10(dez) copias por
servidor.

Il Relatério diario do movimento das reproducgées, indicando o vereador e/ou
servidor beneficiado, quantitativo de copias e quando for o caso as devidas
autorizagdes, cujo os mesmo deverdo ser entregues a secretaria até o 5° dia
util do més subsequente.
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IV.  Conservacdo e manutengédo dos equipamentos de reprodugéo deverao ser
feitos pelo servidor designado e supervisionado pelo responsavel do setor
hora nomeado.

Art. 5° - O servidor nomeado por esta portaria fica responsavel ainda: Pela ordem,
organizagdo e pleno funcionamento do setor, reportando-se a
administragao, sobre quaisquer situagées que implique nesse desempenho.

Dé-se ciéncia, Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Itaituba-Para, 17 de Outubro de 2017.

‘K%EAST( '

Presidente

Publicada na Secretaria da C&é\mara Municipal em data supra
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