REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO PARA

Prefeitura Municipal de Itaituba

LEI MUNICIPAL n°® 2.836/2015

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE DIARIAS
PARA CONSELHEIRO REPRESENTANTE NAO
* GOVERNAMENTAL DE CONSELHO MUNICIPAL
E CONSELHEIRO TUTELAR, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A Prefeita Municipal de Itaituba, Estado do Para, faz saber que a Camara Municipal de

Itaituba, aprovou e Eu sanciono e publico a seguinte Lei;

Art. 1° - O membro de Conselho Municipal da representagéo n&o governamental e membro do
Conselho Tutelar, que se deslocar da sede eventualmente no desempenho de suas fungdes, e
para participagdo em eventos ou cursos de capacitacdo profissional, e de outras atividades de
interesse da administragéo, fard jus a percepgdo de diaria de viagem para fazer face as

despesas com hospedagem, alimentagdo, deslocamento urbano, e estacionamento quando
necessario.

§ 1° - Entende-se por interesse da administragdo a participagdo em cursos, estégios,
congressos ou outra modalidade de aperfeicoamento, diretamente relacionada com a funcéo,

além de viagens junto a 6rgaos publicos de interesses gerais para a administragido municipal
ou em exercicio de suas funcgdes.

§ 2° - As despesas com aquisicdo de passagens, taxas de embarques, seguros ou similares,
néo estdo incluidas no conceito de didria, sendo acobertados por adiantamentos.

Art. 2° - Os valores das diarias de viagens s&o os constantes do anexo | desta Lei.

Paragrafo unico - Fica o Poder Executivo autorizado a reajustar os valores das diarias pela

variagdo da inflagdo, anualmente mediante decreto.

Art. 3° - O pedido de liberagdo de diaria devera conter, obrigatoriamente:
| — Nome do conselheiro;

Il — Numero do CPF;

Il - Especificagédo do conselho de qual € membro e
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IV — Descrigdo do motivo do deslocamento;
V - Dia e hora da partida e provavel retorno, que deverdo ser compativeis com a finalidade do
deslocamento, com o calculo do nimero de diarias a serem liberadas e seu valor

correspondente em reais.

§ 1° - A solicitag&o de diaria devera ser feita por meio de utilizagio do formulario, conforme
anexo Il que faz parte desta Lei.

§ 2° - A concessdo da diaria sera autorizada pelo Chefe do Executivo, com antecedéncia
minima de 03 (trés) dias Uteis da data da viagem e sera condicionada a existéncia de dotagao
orcamentaria especifica e recursos financeiros disponiveis, " ressalvadas situacdes
emergenciais.

Art. 4° - As diarias serdo calculadas por periodo de 24 horas contados a partir do momento da

partida, fato gerador do direito.

Art. 5° - Quando o servidor se afastar do municipio por periodo superior a 18 horas e inferior a
24 horas, havendo comprovagdo de pagamento de pousada, por meio de documento habil,

sera devida diaria integral, caso contrario, somente sera concedida meia diaria.

Art. 6° - A diaria ndo é devida, quando o deslocamento do conselheiro durar menos de 6
horas, exceto quando coincidir com horério de almogo, o conselheiro tera direito a raz3o de
meia diaria.

Paragrafo Unico — Compreende-se como horério de almogo o periodo entre 12 e 13 horas.

Art. 7° - As diarias até o limite de 05 (cinco), serdo pagas antecipadamente.

§ 1° - Quando a viagem ultrapassar 05 (cinco) dias, as didrias serdo autorizadas mediante

justificativa fundamentada do Secretario Municipal a qual o conselho é vinculado.

§ 2.° - Nos casos de emergéncia, as diarias poderao ser pagas no decorrer do afastamento do
conselheiro, mediante justificativa fundamentada do Secretario Municipal a qual o conselho é
vinculado.
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§ 3° - A viagem transcorrida sabado, domingo, ou feriado sera expressamente justificada e

autorizada pelo Secretario Municipal a qual o conselho é vinculado.
§ 4.° - Nao sera permitido o reembolso de despesas extras.

Art. 8° - As despesas com transporte e combustiveis para veiculo oficial, quando autorizadas,

seréo custeadas pelas dotagdes proprias previamente fixadas.

Paragrafo unico — As despesas com combustiveis, realizadas fora do municipio, durante
viagens, em carater excepcional, serdo ressarcidas mediante apresentacdo de cupom ou nota

fiscal, o qual sera anexado na prestagio de contas de viagem.

Art. 9° - Nao serdo autorizadas viagens a servigo do Municipio em veiculo particular, exceto
quando o municipio estiver impossibilitado de liberar veiculo oficial para transportar o
conselheiro que ira se deslocar a servico da Administragéo Publica, desde que a indenizacso
das despesas esteja devidamente justificada pelo Secretario Municipal a que o conselho esteja
vinculado.

Paragrafo 0nico - As viagens para outros paises deverdo, necessariamente, serem

autorizadas pelo Gabinete do Prefeito.

Art. 10 - Apés a aprovagéo do Secretario a que o conselho seja vinculado, os pedidos deverdo
ser protocolados e encaminhados para autorizagdo do ordenador de despesas, e enviados a

SEMAD para demais procedimentos. -

Art. 11 - O Conselheiro devera apresentar a Diretoria de Contabilidade, da Secretaria

Municipal de Administracéo, a presta¢éo de contas que devera conter:

| — Local de destino e pernoite;

[l - Dia e hora da partida e da chegada a sede do servico;

Il — Motivo do afastamento;

IV — Numero de didrias especificando os dias de afastamento;

V — Relatério contendo resumo de trabalho realizado, ata de reunides, etc., de acordo com os
objetivos ensejados da designacgéo;

VI — Nos casos de participagdo em cursos, semindrios, congressos e correlatos, deverio ser

T

apresentados certificado de participacéo; / \\:\\ ey
\ - ?
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VIl — A prestagdo de contas devera ser datada e assinada pelo suprido e pelo Presidente do
Conselho.

§ 1° A prestacdo de contas devera ser realizada até o 5° (quinto) dia Util apds o regresso da
viagem. ‘

§ 2° O relatério de que trata o inciso V deste artigo, de acordo com o caso especifico, sera

encaminhado a SEMAD para conferéncia e aprovacao e, ap6s, disponibilizados para consulta.

§ 3° Todo material recebido pelo conselheiro (livros, anuarios, cartilhas, etc.) devera ser
repassado a Secretaria, para inclusdo no seu acervo técnico e disponibilizagdo de seu

contelido aos demais conselheiros

Art. 12 - A Diretoria de Contabilidade da Secretaria Municipal de Administragdo, apreciara a
legalidade da despesa e solicitara, quando necesséario, a sua regularizagdo, inclusive
reposicéo de importéncia indevidamente paga, que se dara no prazo maximo de 02 (dois) dias

uteis, apos o posicionamento da Diretoria.

Art. 13 - Na hipbtese de ser autorizada a prorrogagio do prazo de afastamento, devidamente

justificada, o conselheiro fara jus a(s) diaria(s) correspondente(s) ao periodo excedente.

Art. 14 - Cabera ao Conselheiro nos casos em que a duragéo de afastamento for inferior ao
nimero de dias previstos, restituir ao erario municipal o valor das didrias que excederem o

total devido, no prazo de 05 (cinco)rdias a contar do retorno.

Art. 16 - O beneficiario da diaria que ndo apresentar a prestacdo de contas conforme
estabelecido no art. 11 desta lei; fica vedado a concessdo de novos valores, sendo
encaminhada as informagdes ao Conselho ao qual o beneficiario estiver vinculado para a

adocio das medidas cabiveis.

Art. 16 - Cabera a Diretoria de Contabilidade informar qualquer pendéncia relacionada a

processos anteriores.

Art. 17 - E vedado o pagamento de diaria cumulativamente com outra retribuicdo de carater

indenizatorio de despesas com alimentagéo e pousada.
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Art. 18 - Compete ao Controle Interno instituir e alterar, quando necessario, o formulario de
solicitagéo e concesséo de diria e editar instrugdo normativa para o fiel cumprimento desta

Lei, mediante Decreto do Poder Executivo.

Art. 19 - As despesas com a exeéugéo desta Lei correrdo por conta de dotacdes
orcamentarias préprias.

Art. 20 - Os Conselheiros representantes governamentais que sejam servidores municipais
far&o jus ao recebimento de diaria nos termos da Lei Municipal n° 2.682/2013 com os

respectivos valores fixados em seu anexo V (tabela de diarias).

Art. 21 - Esta Lei entrarda em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as disposicdes em
contrario.

Gabinete dé Prefeita Municipal de taituba, Estado do Para, em 08 de maio de 2015.

N\

- ELIENE NUNES OLIVEIRA

Prefeita Municipal

Publicado na Secretaria Municipal de Administrac&o, aos oito dias do més de maio de dois mil e
quinze.

; ‘iq‘i&—\w ,f‘:zmw.
> y { &
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Francisco Efisvan BeZerrd Gomes

B

Secretario Municipal de Administragio
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ANEXO |

TABELAS DE DIARIAS

CARGO *NIVEL VALOR (R9)
c a RS 69,09
g | b R$ 88,44
S c R$ 132,66
E 1l R$ 145,10
h Il R$ 207,29
E v R$ 414 57
I \Y R$ 690,95
5 Vi RS 1,658,28
* Nivel - Localidade
| - Interior do Municipio
a-20km a 100 km
h - 100 km a 200 km
¢ - Acima de 200km
~ Il - Interior do Estado
lll - Capital
IV - Outros Estados
V - Capital
VI - Exterior
\:\\s.:\) - -
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ANEXO Il
NOME:
CPF:
FUNCAO:
CONSELHO:
ORIGEM: DESTINO:
SAIDA PREVISTA: RETORNO PREVISTO: QTDE. DE
DIARIAS
DIA: HORAS: DIA: HORAS:
TABELA DE VALOR ANEXO: VALOR DA DIARIA:
REEMBOLSO — VEICULO PROPRIO VALOR DO REEMBOLSO
RS
MEIO DE TRANSPORTE Veiculo/Placa:
( ) Rodoviadrio ( ) Veiculo Préprio
{ ) Aéreo

() Veiculo Oficial ( )Outro

OBIJETIVO DA VIAGEM:

DATA:

ASSINATURA DO REQUERENTE:

JUSTIFICATIVA:

AUTORIZACAO:




