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Prefeitura Municipal de Itaituba

LEI MUNICIPAL W." 1.561/97

INSTITUI © REGIME DE ADIANTAMENTO NA
CONTABILIDADE DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
ITAITUBA

Fago saber que a Camara Municipal de Itaituba, aprovou & au EDILSON DIAS
BOTELHO, Prefeito Municipal de Itaituba, Estado do Para sanciono e publice a seguinte Lei:

CAPITULO | - DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

ART. 17 - Fica instituida, na Prefeilura Municipal de ltaituba, a forma de
pagamento ge despasas pelo Regime de Adiantamento que reger-se-a segundo as normas legais
vigentes gue disciplinam a matéria.

ART, 27 - Entende-se por adiantamento o numerdrio colocado a disposicio de
um funcionario da reparticéc, a fim de Ihe dar condigies de realizar despesas que, por sua nalureza
au urgéncia, ndo possam aguardar o procgssamento normal.

ART. 3" - Os pagamentos a serem  efetuados através do Regime de
Adiantamenta ora instituide restringir-s=-30 405 casos pravistos nesta Lel e sempre em carater de
excecio.

ART. 4% -0 adiantamento mensal de cada espécie ndo ultrapassara o valor do
duodécimo da dotagio correspondante,

ART. £° - Poderdo realizar-ze scb o Regime de Adiantamento os pagamentos
cormespondentes das seguintes espécies de despesas:

| - Despesas com material de consumeo;
Il - Despesas com servigos de lernceiros,
i - Despesas com didrias e ajuda de custo,

W - Despesas com transpories em geral,
W~ Despesas Judiciais,
Wl - Despesas com representagio eventual,
Wil - Despesas extraordinarias e urgentes, cuja realizacio ndo permita
delongas;
VIl - Despesas que terham de ser efetuada em lugar distante da Sede do
Municipio;
IX - Despesas middas e de pronto pagamento.
ART. &° - Considera-se despesa midda e de pronto pagamento, para os efaitos

desta lei as que se realizarem como:

| - Selos postais, lelegramas, radiogramas, material @ servigos de limpeza
/ e higiene, lavagem de roupa, café e lanche, fretes e caretos,
- transportes wbanos, pequenos consertos, telefone, agua, luz, forga,
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gas e aguisicdo avulsa de livros, revistas, jornais e outras publicagtes
e tanfas de embarque & desembarque; combustiveis @ lubrificantas:

Copias werograficas, fotostaticas, mimeograficas e  heliograficas,
encademacdes avulsas e materiais de escrtdrio, e de desenho em
quantidade restrita, para Uso oU cansumo proxime cu imediato;

Artigos farmacéuticos ou de laboratérios, em quantidade restrta, para
US0 OU CONSUMOo praximo ou imediato;

N - Owutra qualquer, de pequeno vulto @ de necessidade imediata, desde
fque devidamente jusbficada.
ART. 7° - As despesas com arligos em quantidade maior, de usc ou consumo
remotos, comerdo pelos itens Orgamentarios Proprios e seguirdo o processo normal da despesa.
CAPITULO Il - DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTO
ART. 8% - As Requisicies de Adiantamento serdo feitas pelos Dirstores de

Departamentcs ou secretarios Municipais, através de memorandes dirigidos ao Chefe do Poder

Executivo.

ART. 8%

Dos  memerandos  requisitérice  de adiantamentos  constardo

necessaramante, as sequintes infarmagbes;

]
I

Dispositiva legal em que se basaia,

O tipo de gasto para o qual esta sendo sclicitado o adiantamento e a
respectiva classificagio da despesa;

Mome completo, cargo ou fungdo do Servidor responsavel pelo
adiantamento;

Frazo de aplicagao.

ART. 10- O prazo de aplicagio podera ser em base mensal mencionando-se
neste caso, o valer do adiantamento, a quantia mensal a ser entregue & os meses de aplicagio.
ART. 11- Na hipdtese de adiantamento Onico, o memaorando requisitorio devers
esclarecer esse fato e fixar o praze de aplicagio.

ART. 12 Nao se fara novo adiantamento:

A quem do anteror ndo haja prestado contas no praze legal,
A quem, dentro de cinco dias, deixar de atender notificagao para
regularizar prestagdo de cantas

ART. 13- Mao se fara adiantamenta:

Fara despesa ja realizada;
A senider em alcance;
A servidor responsavel por dois adiantamentos

CAPITULO 111 - DO PERIODO DE APLICAGAD

ART, 14

- O adiantamento solicitado em base mensal somente podera ser

aplicado duranie o més a que se refere ou durante o periodo de trinta dias a contar da data da
gntrega do dinheire ao respansavel,

s
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ART. 15 - No caso de adiantamento dnico o periode de aplicagio serd aquele
estabelecido no memaorande requisitdrio, conforme estabelecido no artige anterior onze (11},

ART 18 - Menhum pagamento poderd ser efetuado fora do pericdo de
aplicagio.

CAPITULO IV -
DA TRAMITAGAD DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTO

ART. 17 - © memorando requisitério serd autuado e protocolado seqguindo
diretamente ac Gabinete do Prefeilo para a competente autorizagdo,

ART. 18 - 0s processos de adiantamento terdo sempre andamento preferencial
e urgenle,

ART. 19- Autorizada, a despesa serd empenhada & paga com cheque naminal a
favor do responsavel pelo adiantameanto,

ART. 20 - Cabe ac Departamento de Contabilidade verificar, antes de registrar
0 empenho, =& foram cumpridas as disposigdes desta Lei. Constande algum defeito processual
néo dard prosseguimento ao processo, devendo devolvé-lo informado, ac responsavel pelo
adiantamento para os reparos que se fizerem necessarios.

CAPITULO V-
DAS NORMAS DE APLICAGAD DO ADIANTAMENTO

ART. 21 - O adiantamento néc poderd ser aplicade em  despesa de
classificacao diferente daguela para a qual foi autorizada,

ART. 22 - A cada pagaments efetuado, o responsavel exigird o corespandente
comprovante: nota fiscal, nota simplificada, cupom, recibo, ete.., Que serdo emitidos em neme da
Prefeitura Municipal de [taituba, sendo que as notas deverdo conter recibo do fornecedor do
matenal ou prestador de senvigo.

ART. 23- Os comprovantes de despesa ndo poderdo conler rasuras, emendas,
berrdes e valer ilegivel, ndo sende admitido em hipétese alguma, segundas vias, ou outras vias.
copias xerox, fotoctpias ou qualguer outra espécie de reprodugio.

ART. 24- Cada pagamento sera convenientemente justificade, esclarecendo a
razdo da despesa, 0 destino da mercadoria ou do servico @ outras informacdes que passam melhor
explicar a nacessidade da operagao,

ART. 25 - Em lodos os comprovantes de despesa constara o atestado de
recebiments do material cu da prestagdo do senvico, excetos das despesas realizadas em viagem
para fara da sade do Municipio.

ART. 28 - Nenhuma despesa realizada pelo Regime de Adiantamento podera
ultrapassar ¢ valor corespandente a 20% {vinte por cento).

PARAGRAFO UNICO - Ficam excluidas do limite estabelecido neste arigo as
despesas correspondantes aocs itens W, VI, VIl e VIl do Artige 5° (quinto).
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CAPITULO VI

DO RECOLHIMENTO DO SALDO MAD UTILIZADO

ART. 27 -0 saldo de adiantamento ndo utilizade sera recolhide & Tesouraria da
Prefeilura, mediante Guia de Arecadacio onde canstard o nome do responsavel e identficagdo do
adiantamento cujo saldo esta sendo restituido, no ato da prestagiio de contas.

ART. 28 - No més de dezembro todos os saldos de adianlaments serdo
recolhidos a Tesouraria até o (ltimo dia Otil bancario, mesmo que o periode de aplicacdio ndo tenha
expirado,

CAPITULO VvII
DA PRESTAGAO DE CONTAS

ART. 28 - No praze de 5 (cinco) dias, a contar do final do periodo de aplicagio,
o responsavel prestard contas da aplicagio do Adiantamento Recebido.

PARAGRAFO UNICO - A cada adiantamento corresponderd uma prestagio de
contas.

ART. 30 - A prestagio de contas far-se-4 mediante entrada, no Depardamento
de Contabilidade, dos seguintes documentas:

I - Memcrande do responsdvel pelo adiantamento ao Departamento de
Cantabilidade;
I - Relagdo de todos os documentos das despesas efetuadas;
- Guia de arecadacio do saldo ndo utilizado;

I - Comprovantes das despesas sfetuadas, dispostos em  ordem
cronolégica, na mesma seqgléncia da relagdo mencionada neo item 1I;
Y - Balancete Financeiro da Aplicagio do Adiantameanto

DAS DISPOSICOES FINAIS

ART. 31 - Caberi ao Departamento de Contabilidade a tomada de contas do
adiantamento.

ART. 32 - Mo dia ofil imediato ao vencimento do prazo para prestagio de
contas, sem que o responsavel tenha aprezentade, o Departamento de Contabilidade oficiara
diretamente ao responsavel, concedendo-he o prazo final e imprormogavel de trés dias Gteis para
fazé-lo.

PARAGRAFO UNICO - Ma copia do memerando o respensavel assinard o
Recebimento da Via Original colocando de proprio punho a data do recebiments,

ART. 33 - Nao sende cumprida a obrigagio da prestacdo de contas, apos
vencido o prazo final estabelecido no paragrafo anteror, o Departamento de Contabilidade
remeterd, no dia imediato, a copia do memorando referide ne Pardgrafo tnice do artigo 32 ae
Departamente Juridico, devidamente informada, para abertura de Sindicdncia nos termos da
Legislacio vigente.

PARAGRAFO UNICO - Sem prejuize da apuragio da responsabilidade, o
funcionario terd o seu salano imediatamente retido até que a pendéncia seja regularizada.

ART. 34- Ao receber a Prestagdo de contas, o Departamento de Contabilidade
formara processo, analisando detidamente a aplicagéo do adiantamento, para verificar se o mesmo
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esta dentro das exigéncias desta Lei e de Leis superiores, emitindo, entio, parecer conclusivo para
aprovagdo do Secretano da Fazenda Municipal.

ART. 35 - Os casos omissos nesta lei serdc disciplinados pelo Secretaric da
Fazenda da Prefeitura, com anuéncia do Prefeito Municipal.

ART. 36- Esta Lei terd vigéncia a pardir de 01 de Julho de 1997 revogadas as
disposicies em contrario.

GABIMETE DC PREFEITO MUNICIPAL DE ITAITUBA, ESTADC DO PAR.A, EM 30
DE DEZEMBRO DE 1997. ~ N
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EDILSON'DIAS BOTELHO
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Chefe d¢ Gabinete
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