1.DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

ESTADO DO PARA

CAMARA MUNICIPAL DE ITAITUBA

ANEXO -1
TERMO DE REFERENCIA

14.133/2021) E OBJETO.
REGISTRO DE PRECOS PARA AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE PARA ATENDER
AS DEMANDAS DA CAMARA MUNICIPAL DE ITAITUBA ESTADO DO PARA, nos termos da
tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidasneste instrumento:

6639

1

da Lei n.

ITEM | DESCRICAO V. UNIT. QUANT. |UND VALOR TOTAL
1 | CLIPE NIQUELADO 1/0 - CAIXA C/100 RS 6,46 |170 Caixas RS  1.098,20
2 | CLIPE NIQUELADO 2/0 - CAIXA C/100 RS 586 |220 Caixas RS  1.289,20
3 | CLIPE NIQUELADO 3/0 - CAIXA C/100 RS 591 |200 Caixas RS  1.182,00
4 | CLIPE NIQUELADO 4/0 - CAIXA C/50 RS 6,66 |170 Caixas RS  1.132,20
5 | CLIPE NIQUELADO 6/0 - CAIXA C/50 RS 5,07 |120 Caixas RS 608,40
6 | CLIPE NIQUELADO 8/0 - CAIXA C/500 RS 19,63 |120 Caixas RS  2.355,60
7 | CLIPE TIPO BROCHE 11/4 RS 10,19 |70 Unidades | RS 713,30
8 | ENVELOPE (AMARELO) 36X46 CM RS 1,38 |1000 Unidades | R$  1.380,00
9 | ENVELOPE (AMARELO) 24X34 CM RS 1,36 |1000 Unidades | R$  1.360,00
10 | ENVELOPE (AMARELO) 16X23 CM RS 1,40 |1000 Unidades | RS  1.400,00
11 |ENVELOPE PEQUENO BRANCO - Re 117 | 1000 Unidades | R$  1.170,00

CONVITE '
12 | ENVELOPE (BRANCO) 22,9X32,4 CM (A4) [RS 0,86 |5000 Unidades | R$  4.300,00
13 | PAPEL A4CX C/10 RESMA RS 291,43 |250 Caixas RS  72.857,50
14 | PAPEL OFICIO-CX C/10 RESMA RS 425,00 |100 Caixas RS  42.500,00
15 | PAPEL VERGE 180 GRAMAS C/50 RS 29,38 |200 Unidades | R$  5.876,00
" ZZ\PEL PARAFOTO - PCT50 UNIDADES [ oo 5o o |60 Unidades | RS  2.141,40
17 | PASTA SUSPENSA PAPELAO. RS 4,95 |150 Unidades | RS 742,50
18 | PASTA POLIONDA 3 CM RS 516 |150 Unidades | RS 774,00
19 | PASTA POLIONDA 5 CM RS 4,63 |90 Unidades | RS 416,70
,o |PASTATRANSPARENTE 5,5CM, ABA Re 857 | 250 Unidades | R$  2.142,50

ELASTICA, CXLXA:335X235X55MM '
21 | PASTA SUSPENSA PAPELAO. RS 3,42 |130 Unidades | RS 444,60
22 | PASTA AZ DE PAPELAO LOMBO LARGO |R$ 20,06 |[130 Unidades | RS  2.607,80
23 | LIVRO ATA, CAPA DURA 100 FOLHAS RS 20,53 |15 Unidades | RS 307,95
24 | LIVRO ATA, CAPA DURA 200 FOLHAS RS 2813 |15 Unidades | RS 421,95
25 | LIVRO PROTOCOLO 104 FLHS RS 19,93 |75 Unidades | RS  1.494,75
,6 |CANETA MARCA TEXTO PARA PAPEL, re 366 | 200 Unidades | RS 732,00

COPIA, PONTA: 3,5MM '
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. CANETA MARCA TEXTO PARA PAPEL, RS 397 200 Unidades | RS 654,00
COPIA, PONTA: 0,4AMM ’
” CANETA MARCA TEXTO PARA PAPEL, RS 466 100 Unidades | RS 466,00
COPIA, PONTA: 0,9MM ’
29 CANETA ESFEROGRAFICA PRETA CAIXA RS 75,89 100 Caixas RS 7.589,00
C/50
CANETA ESFEROGRAFICA VERMELHA 45 Caixas RS 3.118,50
R 7’
30 CAIXA C/ 50 > 69,30
21 EQNETA ESFEROGRAFICA AZUL CAIXA C/ RS 66,42 80 Caixas RS 5.313,60
32  |[LAPISN202-CXC/ 144 RS 73,98 |25 Caixas RS 1.849,50
23 CAIXA ARQUIVO DE PLASTICO RS 17.11 80 Caixas RS 1.368,80
DIMENSOES: 290X175X380MM ’
34 | PRANCHETA TRANSPARENTE, TAM 30CM |RS 35,70 |18 Unidades | RS 642,60
AGENDA PERMANENTE, TAMANHO 120 Unidades | RS 6.216,00
35 140X205MM, CAPA DE COURO RS 51,80
SINTETICO
LEMBRETE C/ ADESIVO COLORIDO - PCT 230 Unidades | RS 1.892,90
36 | C/ 04, DE 50 FOLHAS, TAM RS 8,23
38MMX50MM
BLOCO ADESIVO POST-IT 76X76MM 270 250 Unidades | RS 1.280,00
37 RS 5,12
FOLHAS
PRENDEDOR DE PAPEL MEDIO 19MM, 40 Caixas RS 824,00
38 CX COM 12 UND RS 20,60
PRENDEDOR DE PAPEL MEDIO 32MM, 55 Caixas RS 1.518,00
39 CX COM 12 UND RS 27,60
PRENDEDOR DE PAPEL MEDIO 42MM, 40 Caixas RS 1.826,80
40 CX COM 12 UND RS 45,67
PRENDEDOR DE PAPEL MEDIO 51MM, 45 Caixas RS 1.633,95
41 CX COM 12 UND RS 36,31
GRAMPEADOR 26/6 ESTRUTURA 80 Unidades | RS 3.546,40
42 METALICA RS 44,33
43 | GRAMPEADOR 14X4X5,2 CM - METALICA |RS 30,54 |80 Unidades | RS 2.443,20
44 | GRAMPO TRILHO DE PLASTICO CX C/50 |RS 7,60 |80 Caixas RS 608,00
45 | GRAMPO TRILHO METAL CX C/50 RS 21,89 |80 Caixas RS 1.751,20
16 GRAMPO PRATIADO P/ GRAMPEADOR RS 911 80 Caixas RS 728,80
26/6 CX 5000 ’
47 | PERFURADOR PEQUENO 9X11 CM RS 25,84 |70 Unidades | RS 1.808,80
13 ALFINETE DE SEGURANCA PRESILHA 36 RS 1514 60 Pacotes RS 908,40
MM 100 UNIDADES N1 ’
29 EXTRATOR DE GRAMPO ESPATULA RS 514 50 Unidades | RS 257,00
GALVANIZADO ’
<0 EXTRATOR DE GRAMPO REMOVEDOR RS 899 50 Unidades | RS 449,50
TIPO PIRANHA ’
51 | GRAMPEADEIRA MANUAL PRESSAO RS 192,30 |20 Unidades | RS 3.846,00
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GRAMPOS 26/8 GALVANIZADO, 5000 100 Caixas RS 1.863,00
52 | CRAMPOS RS 18,63
53 | ESTILETE LARGO - MAT EM PLASTICO RS 3,09 |75 Unidades | RS 231,75
5 APONTADOR DE LAPIS SIMPLES SEM RS 18 120 Unidades | RS 153,60

DEPOSITO - MATERIAL DE PLASTICO ’
55 | COLA EM BASTAO - 8 GRAMAS. RS 3,40 |100 Unidades | RS 340,00
56 | COLA BRANCA - 90 GRAMA CX C/12 RS 46,29 |150 Caixas RS 6.943,50
57 | CORRETIVO 18 GRAMAS. RS 3,69 |100 Unidades | RS 369,00
58 | CORRETIVO EM FITA 5SMMX6MT RS 9,16 |80 Unidades | RS 732,80
59 | FITA ADESIVA DUPLA FACE 27 X 36 RS 12,14 |90 Unidades | RS 1.092,60
0 | FITAADESIVATRANSPARENTE - LARGA | o ¢ 7 84 75 Unidades | RS 588,00

45X45.
61 |BORRACHA BICOLOR - CX C/ 60 RS 61,47 |120 Caixas RS 7.376,40
62 |LIGA 1KG - PACOTE 1200 UN RS 47,42 |15 Unidades | RS 711,30
3 |REABASTECEDOR DE CARIMBO 40ML RS 863 70 Unidades | RS 604,10

AZUL.
64 | BORRACHA BICOLOR - CX C/ 60 RS 56,38 |120 Caixas RS 6.765,60
65 |REGUA 30CM - ACRILICA RS 2,80 |70 Unidades | RS 196,00

TESOURA USO GERAL RETA CABO 25 Unidades | RS 286,50
66 PLASTICO Ro 11,46

TESOURA MULTIUSO ACO INOX 8 25 Unidades | RS 325,00
7 | poLEGADAS RS 13,00

PORTA CANETA, DIMENSOES 60 Unidades | RS 1.726,20
68 250X85X91MM RS 28,77

PORTA LAPIS, CANETA, CLIPS, LEMBRETE, 80 Unidades | RS 2.742,40
69 | ARAMADO, PRETO 10P x 21L x 9A RS 34,28

centimetros
70 | PILHA COMUM AA C/4 UM RS 12,19 |100 Unidades | RS 1.219,00
71 | PILHA COMUM AAa C/4 UM RS 11,57 |100 Unidades | RS 1.157,00
5 | CALCULADORA GRANDE 12 DIGITOS DE RS 3611 50 Unidades | RS 1.805,50

MESA PRETA 21 CM X 15 CM ’

BALAO PARA DECORACAO REDONDO 200 Pacotes RS 2.434,00
73 | N.09 CORES SORTIDAS - PACOTE COM 25 |RS 12,17

UNIDADE

BALAO PARA DECORACAO REDONDO 200 Pacotes RS 4.406,00
74 | N.09 COR UNICA- PACOTE COM 25 RS 22,03

UNIDADE
45 | TECIDO VOILLISO 0,50M X 3M LARGURA RS 12,05 300 Metros RS 3.615,00

- DIVERSAS CORES ’

ROLO DE TNT 40G - 100 METROS 1,40 DE 25 Rolos RS 5.242,50
76 | ARGURA RS 209,70
77 | TECIDO OXFORD BRANCO 3M LARGURA |RS 26,21 |330 Metros RS 8.649,30
78 | LIVRO ATA, CAPA DURA 200 FOLHAS RS 29,92 |8 Unidades | RS 239,36
79 | LIVRO PROTOCOLO 104 FOLHAS RS 18,04 |70 Unidades | RS 1.262,80
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VALOR RS 267.067,71
TOTAL

1.1. O custo estimado da contratagdo foi considerado o valor de aquisicdo de outros 6rgdos publicos
como base de valor unitario.

1.3 O valor total estimado ¢ de R$ 267.067,71 (duzentos e sessenta e sete mil, sessenta e sete reais e
setenta e um centavos).

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°, inciso
XXIII, alinea ‘b’, da Lei n° 14.133/2021).

14.1 A responsabilidade pelos termos do presente instrumento serd da Camara Municipal de Itaituba.

14.2 fica eleito o Foro da cidade de ITAITUBA como o unico capaz de dirimir as dividas oriundas deste
Contrato, caso nao sejam dirimidas amigavelmente.

2. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentagao da contratacdo e a defini¢do dos quantitativos necessarios de materiais de
expediente encontram-se detalhadas em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETOE A
ESPECIFICACAO DOS MATERIAIS

3.1. A descri¢do da solucdo, contemplando o ciclo de vida dos materiais de expediente, incluindo
producado, uso e descarte, encontra-se detalhada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A descrigdo detalhada dos requisitos da contratagdo encontra-se especificada em topico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
4.2. Nao sera admitida a subcontratagdo dos materiais de expediente objeto deste registro de precos.
4.3. Nao havera exigéncia de garantia para a presente contratagao.

5. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. O prazo de entrega dos materiais sera definido em até 05 (cinco) dias tteis a contar do recebimento
da Requisi¢do formalizada pelo Contratante, em quantidade especificada conforme necessidade.
5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data estabelecida, o fornecedor devera comunicar as razdes com
pelo menos 02 dias de antecedéncia, permitindo analise de eventual prorrogacao de prazo, ressalvadas
situacoes de caso fortuito ou forca maior.
5.3. A entrega dos materiais devera ocorrer no endereco: AV. GETULIO VARGAS, 848 — CENTRO,
ITAITUBA — PA.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato decorrente da Ata de Registro de Pregos deverd ser cumprido fielmente pelas partes, em
conformidade com a Lei n° 14.133/2021, sendo cada parte responsavel pelas consequéncias da
inexecugao total ou parcial.
6.2. Em caso de impedimento ou suspensdo do contrato, o cronograma serd prorrogado pelo tempo
correspondente, mediante anotagdo formal (§ 5° do art. 115 da Lei n° 14.133/2021). 6.3. Todas as
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comunicagdes deverdo ser realizadas por escrito, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagens
eletronicas.

6.4. O orgdo contratante podera convocar representante do fornecedor para adocdo imediata de
providéncias quando necessario.
6.5. Ap6s assinatura do contrato, sera realizada reunido inicial com o fornecedor para apresentagao do
plano de fiscalizagdo e defini¢do de procedimentos, indicadores de desempenho e responsabilidades.
6.6. A execucdo do contrato sera acompanhada por fiscais técnico e administrativo, que registrardo
ocorréncias, solicitardo corre¢des e avaliardo o cumprimento das obrigagdes contratuais, informando ao
gestor do contrato qualquer situagao que exija decisao superior.
6.7. O gestor do contrato consolidarda os registros de acompanhamento e fiscalizagdo, elaborando
relatorios sobre o desempenho do fornecedor, necessidade de ajustes e aplicacdo de eventuais sancdes.
6.8. Ao término do contrato, o gestor elaborara relatério final contendo informagdes sobre a consecugao
dos objetivos da contratacdo e sugestoes para aprimoramento da gestao administrativa.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os materiais de expediente serdo recebidos provisoriamente no ato da entrega, junto com a nota fiscal
ou instrumento equivalente, para verificagdo de conformidade.
7.2. Produtos ndo conformes deverdo ser substituidos pelo fornecedor em até 03 (trés) dias.
7.3. O recebimento definitivo ocorrerda em até 15 (quinze) dias apds verificagdo da conformidade,
podendo  ser reduzido  para 10 (dez) dias em casos de  menor  valor.
7.4. Pagamentos serdo realizados mediante apresentagdo de nota fiscal ou instrumento equivalente, com
retengdes tributdrias aplicaveis, no prazo de até 10 (dez) dias uteis apds a liquidacao da despesa.
7.5. O fornecedor devera comprovar regularidade fiscal e trabalhista, sendo possivel a consulta a sistemas
oficiais de cadastro de fornecedores e regularizagdo obrigatéria em caso de inconsisténcia.
7.6. Antecipagdes de pagamento serdo permitidas apenas quando houver comprovada economia de
recursos ou necessidade imprescindivel para a aquisicdo dos materiais.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. A selegdo serd realizada por meio de licitagdo na modalidade pregdo eletronico, com julgamento pelo
menor preco por item.
8.2. O licitante devera comprovar habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista, qualificagdo econdmico-
financeira e técnica compativeis com a fornecimento de materiais de expediente.
8.3. Para microempreendedores individuais, microempresas e empresas de pequeno porte, serdo
observadas as disposi¢des legais de tratamento favorecido, inclusive dispensa de apresentacdo de alguns
documentos e balancos contabeis.

9. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1. O gerenciamento da ata serd realizado pelo 6rgdo gerenciador, incluindo controle de
quantitativos, solicitagdes de adesao e remanejamento de itens.
9.2. Os precos registrados poderdo ser ajustados ou repactuados conforme variagdes de mercado,
forca maior, alteracdes tributdrias ou outros fatores legais, conforme art. 25 do Decreto n°
11.462/2023.

9.3. Contratos decorrentes da ata serdo formalizados mediante instrumento contratual ou nota de
empenho, observando 0 prazo de validade da ata.
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9.4. A vigéncia dos contratos decorrentes do sistema de registro de pregos serd definida no
edital.

10. DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

10.1. A comprovacao de disponibilidade orcamentéaria sera exigida para formalizacao do
contrato.

10.2. Para exercicios futuros, a dotagdo serd indicada apds aprovagdo da Lei Orgamentéria e
liberacao de créditos correspondentes.

10.3. A despesa decorrente desta contratacdo sera custeada por dota¢do orcamentaria a ser
prevista na Lei Or¢camentaria Anual — LOA 2026, utilizando-se como referéncia a estrutura
programatica do exercicio anterior, especialmente a atividade e categoria econdomica correlatas

11. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1. Sera permitida a adesdo a ata por 6rgaos e entidades da Administracao Publica, ampliando
0 acesso as condicdes contratuais vantajosas.
11.2. A adesdo deve ser precedida de andlise criteriosa do mercado, avaliagdo de vantagens
econdmicas e alinhamento com objetivos estratégicos do 6rgdo, assegurando transparéncia e
eficiéncia na utilizacao de recursos publicos.

12. DISPOSICOES GERAIS

14.1 A responsabilidade pelos termos do presente instrumento serd da Camara Municipal de
Itaituba.

14.2 fica eleito o Foro da cidade de ITAITUBA como o tnico capaz de dirimir as duvidas
oriundas deste Contrato, caso nao sejam dirimidas amigavelmente.

Itaituba — Para, 22 de dezembro de 2025.

MANOEL SALOMAQO Assinado de forma
digital por MANOEL

FERREIRA DA SALOMAO FERREIRA

SILVA:19521375272 pp 5iLvA:19521375272

Manoel Salomao Ferreira da Silva
Secretario Administrativo-CMI
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