REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO PARA

CAMARA MUNICIPAL DE ITAITUBA

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021) E OBJETO.

PRESTACAO DOS SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE RESERVA, EMISSAO,
TRANSFERENCIA, MARCACAO/REMARCACAO E REEMBOLSO DE BILHETES DE
PASSAGENS AEREAS NACIONAIS, VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DE
TRANSPORTE DE VEREADORES, ASSESSORES, SERVIDORES/DIRETORES, EMPREGADOS
E/OU COLABORADORES EM VIAGENS A SERVICO DA CAMARA MUNICIPAL DE
ITAITUBA/PA. nos termos

da tabela abaixo, conforme condicGes e exigéncias estabelecidasneste instrumento:

. Valor Estimado | Porcentagem
ITEM DESCRICAO UNIDADES Global de desconto

Prestacho de Servigos de
Agenciamento de Passagens
Aéreas Compreendendo:
1 Reserva Emisséo, Remarcagdo ¢ yniDADES | R$ 180.000,00 2,83%
Cancelamento de Bilhetes em
trechos diversos no &mbito
nacional

1.1. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de até 31 de dezembro de 2025, contados do (a) emissdo de
Nota de Empenho, na forma da Lei n°® 14.133/2021. Podendo ser prorrogado nos termos do artigo 107 da
Lei n° 14.133, de 2021.

1.2. O custo estimado da contratagdo foi considerado o valor de aquisicdo de outros 6rgdos publicos
como base de valor unitério.

1.3 O valor de percentual estimado é de 2.83% por cento
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(art. 6°, incisoXXIIl, alinea ‘b’, da Lei n° 14.133/2021).

A contratacdo de agéncia de viagens para intermediacdo e fornecimento de passagens aéreas nacionais
justifica-se pela necessidade de atender as demandas de deslocamento dos vereadores e servidores da
Camara Municipal de Itaituba/PA no cumprimento de suas fungdes institucionais, administrativas e
legislativas.

O deslocamento aéreo é essencial para garantir a participacdo em eventos, reunides, capacitacdes e
outras atividades que exigem presenca fisica em localidades diversas, muitas vezes distantes do
municipio sede, assegurando o pleno desempenho das atribuicdes do Poder Legislativo Municipal.

A estimativa do valor global da contratacdo, fixada em R$ 180.000,00 (cento e oitenta mil reais), foi
calculada com base em dados histdricos de viagens realizadas e na projecdo das necessidades para o
exercicio, servindo como parametro para a contratacdo, que serd formalizada mediante processo
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licitatorio.

O critério de escolha pelo maior desconto justifica-se pela busca da economicidade, assegurando que a
Administracdo Publica obtenha os melhores precos para as passagens aéreas, respeitando a legalidade
e a transparéncia, conforme preceitua a legislacéo vigente.

Por fim, a contratacdo por meio de agéncia de viagens especializada garante agilidade, seguranga,
qualidade no atendimento e suporte técnico, essenciais para a adequada gestdo das viagens oficiais da
Camara Municipal.

A contratacdo também se justifica sob a ética da economicidade, uma vez que a aquisi¢do centralizada
e planejada de materiais permanentes evita compras emergenciais, geralmente mais onerosas e
fragmentadas, além de promover padronizacdo, controle patrimonial e previsibilidade orcamentéria.

Dessa forma, a medida encontra respaldo nos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e
interesse publico, conforme estabelecido pela Lei n® 14.133/2021, além de estar prevista no Plano
Anual de Contratagdes (PCA) da Cémara Municipal de Itaituba — PA. Trata-se, portanto, de
contratacdo necessaria, adequada e estrategicamente alinhada ao bom desempenho das funcgdes
institucionais da Casa Legislativa.

Fundamentacéo Legal
A contratagdo justifica-se pelos seguintes dispositivos legais:
o Lei14.133/21

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’, e art. 40, §1°, inciso I,
da Lei n° 14.133/2021)

A solucédo proposta contempla a contratacdo de empresa especializada na prestacdo continua de servigos de
agéncia de viagens, com foco na intermediagdo, reserva, emissdo, remarcagao e cancelamento de passagens
aéreas nacionais para atender as demandas da Camara Municipal de Itaituba/PA.

Considerando o ciclo de vida do objeto, a contratacdo abrangera todas as etapas necessarias para garantir a
eficiéncia e a continuidade dos servigos durante o periodo contratual, incluindo:

o A pesquisa e oferta das melhores opcdes de rotas, horérios e tarifas disponiveis no mercado,
priorizando o atendimento as necessidades institucionais e a economicidade;

o Aemissdo agil e segura dos bilhetes aéreos, respeitando as politicas das companhias e 0s prazos
definidos pela Administracao;

o A gestdo das alteracdes de voos, como remarcacdes ou cancelamentos, com suporte técnico
eficiente e atendimento ao cliente para minimizar impactos e garantir a continuidade das
atividades oficiais;

« O acompanhamento e controle das passagens emitidas, por meio de relatérios gerenciais, que
permitirdo o monitoramento da execucdo contratual e o planejamento das proximas necessidades;

« A observancia de todas as normas legais e regulamentares aplicaveis, garantindo transparéncia,
legalidade e conformidade com as diretrizes da Administracéo Publica.

A especificacdo do objeto compreende 0s seguintes aspectos principais:

o Servicos de agéncia de viagens para aquisicao de passagens aéreas nacionais, com atendimento
remoto e suporte técnico;

o Emissdo, remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas, conforme solicitacdo da Camara
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Municipal;
o Disponibilidade de atendimento continuo, inclusive em situacdes de urgéncia;
o Entrega de relatorios detalhados para acompanhamento das viagens realizadas;
« Garantia de aplicacdo do maior percentual de desconto sobre tarifas publicas ou de mercado.
Esta solucdo assegura que a Cadmara Municipal de Itaituba/PA possa gerir suas demandas de deslocamento
aéreo de forma eficiente, transparente e econdmica, atendendo as necessidades institucionais durante todo o
ciclo contratual.

4.  REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n° 14.133/21
4.1 A contratacdo deverd observar os seguintes requisitos:

4.2 Comprovagéo de experiéncia na prestacdo dos servigos especificados;
4.3 Equipe técnica qualificada e com experiéncia comprovada;
4.4 Capacidade de atendimento presencial, conforme demanda da Camara;

4.5 Cumprimento das normas de seguranca da informagao e protecdo de dados

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” e 40, §1°, inciso ll,
da Lei n°® 14.133/2021).

5.1. O Objeto deverd ser prestados obedecendo a especificagcdo, devendo ser prestado na sede do
municipio de Itaituba apds o recebimento da ordem de compras que sera expedido conforme cronograma
abaixo:

5.2. A Ordem de compras, serd emitida, preferencialmente, por meio eletrénico e devera constar nela as
informacGes dos produtos adquiridos, detalhando o tipo de cada item.

5.3. Todo e qualquer dnus decorrente da execugédo do servigo serdo de exclusividade do contratante.
5.4 a contratada devera esta sempre a disposicao da cdmara municipal de Itaituba.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f”, da Lei n° 14.133/21)

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou
parcial (Lei n°14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.2.1. O fiscal do contrato anotar4 em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados
(Lein®14.133/2021, art. 117, §1°).

6.2.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

6.3. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de
sua execucdoou de materiais nela empregados (Lei n°® 14.133/2021, art. 119).
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6.4. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em
razdo da execucdo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamentopelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

6.5. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugédo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.5.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nédo
transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato(Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.6. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

6.7. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devamser cumpridas de imediato.

6.8. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagcdo da empresa que
deverd apresentar a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e Certiddo de regularidade fiscal
Estadual, Certiddo de regularidade fiscal Municipal e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT).

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO CONTRATADO (art. 6°, inciso XXIII, alinea
‘h’, da Lei n° 14.133/2021)

8.1 Menor prego por item.

9. PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

9.1. PRECO

9.1.1 O custo valor da serd em conformidade com os valores de arrematacdo do licitante vencedor e
conforme a demanda de cada contratante.

9.2. FORMA DE PAGAMENTO

9.2.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

9.2.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

9.2.3. A retencdo do imposto de renda sera retida na fonte pagadora, nos termos da Instrugdo Normativa n°

1.234 da Receita Federal do Brasil, sob a aplicagdo das aliquotas presentes na referida norma, editada nos
termos do artigo 64 da Lei Federal n® 9.430/96, aplicado por extensdo aos pagamentos realizados por esta
municipalidade.

9.2.4. As hipéteses de retencdo do IR na fonte e deducbes na base de calculo deverdo ser informadas nos
documentos fiscais, bem como as hipo6teses de dispensa de retengdo, nos termos da IN n® 1234/2012.

9.2.5. As retencOes serdo realizadas no momento do pagamento dos valores decorrentes da prestacdo dos
servicos contratados/fornecimento dos bens contratado, uma vez atestados e liquidados, mediante
recolhimento aos cofres municipais, nos termos do inciso | do artigo 158 da Constituicdo de 1988.
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9.3. PRAZO DE PAGAMENTO

9.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

9.3.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o érgdo contratante atestar
a execucdao doobjeto do contrato.

9.3.3. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicagdo do indice IPGM de corre¢do monetaria.

9.3.4. A atualizacdo do valor sera realizada através do indice do IGP-M, tendo como data de
contagem adata do or¢camento (pesquisa de preco) realizada.

9.4. CONDICOES DE PAGAMENTO

9.4.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da contratacéo,
conformedisposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

9.4.2. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressaos elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emissdo;

¢)  osdados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execu¢do do contrato;

e) o valor apagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.4.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, 0 pagamento ficard sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras. Nesta
hip6tese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 ap0s a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo
acarretando qualquer énuspara a contratante;

9.4.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal e atesto de recebimento assinado pelo fiscal do contrato.

9.4.5. Constatando-se, situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

9.4.6. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessariospara garantir o recebimento de seus créditos.

9.4.7. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autosdo processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.4.8. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.
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10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)

10.1. S&o obrigacdes da Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
Termode Referéncia.

10.1.2. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e 0 cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

10.1.3. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condigdes estabelecidos.

10.1.4. Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecugdo total ou parcial do Contrato;

10.1.5. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a

execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

10.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

11. OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)
11.1. A Contratada obriga-se a:
11.1.1. Entregar o objeto somente mediante Ordem de fornecimento, emitido pela CONTRATANTE.

11.1.2. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condi¢Oes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagéo;

11.1.3. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obriga¢fes assumidas,
nem subcontratar qualquer das prestacfes a que esta obrigada, exceto nas condi¢des autorizadas no Termo
de Referéncia ou na minuta de contrato;

12. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
12.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a)  der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucdo total do contrato;
d)  deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;
e)  ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f)  ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucgéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

h)  apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
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durante a dispensa eletrénica ou execuc¢do do contrato;

i) fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

i)  comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k)  praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacéo;

I)  praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2 Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as seguintes sangdes:

12.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que
ndo se justificar a imposicédo de penalidade mais grave (art. 156, 82°, da Lei);

12.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b,
c, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade
maisgrave (art. 156, 84°, da Lei);

12.2.3 Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, c, d, e, f e g,
que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei)

12.2.4 Multa:

12.2.4.1 moratéria de 1 % (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcelainadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

12.2.4.2 compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucgdototal do objeto ou sobre o valor da parcela inadimplida, no caso de inexecugdo parcial;

12.3 A aplicacdo das sancBes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagdo de
reparacaointegral do dano causado a Contratante (art. 156, 89°)

12.4 Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §79).

12.7.1. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
diasuteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157)

12.7.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

12.7.3. Previamente ao encaminhamento & cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

12.5 A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6 Na aplicagdo das san¢des serdo considerados (art. 156, §1°) :

a)  anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
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b)  as peculiaridades do caso concreto;
€)  as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d)  osdanos que dela provierem para a Contratante;

e) aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos
Orgdos de controle.

12.7 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n®
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159)

12.8 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou aempresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos 0s casos, 0 contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise
juridica prévia(art. 160)

12.9 A Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
san¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

12.10As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da seguinte rubrica
orcamentaria:

01 031 0001 2.001 — Manutencdo do Legislativo Municipal FUNCIONAMENTO DA CAMARA
MUNICIPAL DE ITAITUBA.

14. DISPOSICOES GERAIS
14.1 A responsabilidade pelos termos do presente instrumento serd da Camara Municipal de Itaituba.

14.2 Fica eleito o Foro da cidade de ITAITUBA como o Unico capaz de dirimir as davidas oriundas deste
Contrato, caso ndo sejam dirimidas amigavelmente.

Itaituba — Pard, 10 de Junho de 2025.

MANOEL SALOMAQ Assinado de forma
digital por MANOEL
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SILVA:19521375272 5)1vA:19521375272 soder
~ . . WASHINGTON Assinado de forma
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L - . . WASHINGTON
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