REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO PARA

CAMARA MUNICIPAL DE ITAITUBA

FORMALIZACAO DE DEMANDA DE DESPESA
CONTRATACAO DE SERVICOS CONTINUADOS — AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Setor Requisitante: Secretaria de Administragao

Camara Municipal de Itaituba/PA

Destinatario: Washington Ricarlos Pereira Marques

Presidente da Camara Municipal de Itaituba/PA

Responséavel pela Demanda: Manoel Salomao Ferreira da Silva
Secretario Administrativo — CMI

1. IDENTIFICAQAO DA DEMANDA

Orgéo Demandante: Camara Municipal de Itaituba/PA

Objeto: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos continuados, com
fornecimento de méo de obra terceirizada, para o desempenho das atividades de Auxiliar

Administrativo, com dedicacdo exclusiva.

Descrigéo detalhada dos servicos:

Item Cargo Quant Jornada semanais

01 Auxiliar Admnistrativo 56 40h

Natureza da despesa: Servicos continuos com dedicacdo exclusiva de médo de obra
Exercicio: 2026

2. FUNDAMENTAQAO ADMINISTRATIVA E NORMATIVA

A presente Formalizagdo de Demanda fundamenta-se nos seguintes atos e dispositivos:

e Resolugéo n° 004/2008, que instituiu o Plano de Cargos, Carreira e Remuneragdo da
Camara Municipal de Itaituba;

o Resolugéo n®023/2025, que alterou os Anexos | e 1l da Resolugdo n° 004/2008;

e Art. 1° da Resolucdo n° 023/2025, que extinguiu o cargo efetivo de Assistente
Administrativo, inexistindo, portanto, previsdo legal para seu provimento no quadro
efetivo da Camara Municipal de Itaituba/PA

e Lei n® 14.133/2021, especialmente os arts. 6° 18, 106 e 107, que disciplinam a
contratacdo de servigos continuos com dedicagédo exclusiva de méo de obra. psiadodeoma
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3. CONTEXTO ADMINISTRATIVO E NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Com a vigéncia da Resolucéo n° 023/2025, houve profunda reestruturacdo do quadro de pessoal
da Camara Municipal de Itaituba, destacando-se:

e aextingédo do cargo de Assistente Administrativo;

o a redefinicdo do cargo de Auxiliar de Servicos Gerais, que passou a denominar-se
Auxiliar Operacional, com atribuicBes exclusivamente operacionais e logisticas,
vedadas as rotinas administrativas;

« ainsuficiéncia quantitativa e funcional do atual quadro efetivo para atender as demandas
administrativas permanentes da Casa Legislativa.

As atividades administrativas essenciais — como protocolo, tramitacdo processual, apoio aos
setores de licitacOes, contratos, recursos humanos, contabilidade, patriménio, almoxarifado,
controle interno e atendimento ao publico — ndo podem ser absorvidas pelos cargos efetivos
existentes, sob pena de desvio de fungéo.

Dessa forma, a terceirizacdo de servicos de Auxiliar Administrativo mostra-se necessaria,
legal e imprescindivel para assegurar a continuidade e regularidade das atividades institucionais
da Camara Municipal.

4. QUANTITATIVO JUSTIFICADO
O quantitativo estimado de 56 (cinquenta e seis) Auxiliares Administrativos decorre:

o daestrutura organizacional da Camara Municipal de Itaituba;

o da demanda permanente dos setores administrativos e legislativos;

« dainexisténcia de cargos efetivos suficientes para atendimento das necessidades
institucionais, apos a extin¢do do cargo de Assistente Administrativo.

5. CONVENCAO COLETIVA DE TRABALHO APLICAVEL (ANEXO)

Para fins de composicdo da despesa, elaboracdo da planilha de custos e formacdo do preco
estimado da contratacdo, serd observada a Convengdo Coletiva de Trabalho juntada aos
autos, com as seguintes caracteristicas:

MANOEL Assinado de forma
SALOMAO digital por MANOEL
FERREIRADA  SALOMAO FERREIRA

Convencao Coletiva de Trabalho 2025/2025 o 1SR e

« NUmero de Registro no MTE: PA000171/2025

o Data de Registro: 21/03/2025

e Sindicato Patronal: Federacdo do Comércio de Bens, de Servigos e de Turismo do
Estado do Para — FECOMERCIO/PA
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« Sindicato Profissional: Sindicato dos Empregados no Comércio e Servigos do Estado do
Para — SEC/PA

« Abrangéncia territorial: Municipio de Itaituba/PA, entre outros

e Vigéncia: 01/01/2025 a 31/12/2025

6. SALARIO BASE ADOTADO

Conforme disposto na Clausula Quarta — Salario Profissional da Convencdo Coletiva de
Trabalho 2025/2025, fica estabelecido que:

« Salario profissional da categoria: R$ 1.780,00 (um mil setecentos e oitenta reais), a
partir de 1° de janeiro de 2025

Para fins desta contratacdo, o valor de R$ 1.780,00 sera adotado como salério base do cargo de
Auxiliar Administrativo, servindo de referéncia para:

« elaboragéo da planilha de custos;
o célculo dos encargos trabalhistas e previdenciarios;
« estimativa do impacto orcamentario-financeiro da despesa.

7. CONCLUSAO

Diante do exposto, resta devidamente formalizada e justificada a presente Demanda de
Despesa, visando a abertura de processo administrativo para a contratacdo de 56 (cinquenta e
seis) Auxiliares Administrativos, mediante empresa especializada, considerando:

e aextingdo do cargo de Assistente Administrativo, nos termos do art. 1° da Resolucao
n° 023/2025;

o a impossibilidade legal de absorcdo das atividades administrativas pelos cargos efetivos
existentes;

e a observancia da Convencdo Coletiva de Trabalho PA000171/2025, devidamente
anexada aos autos;

« aadocéo do salario base de R$ 1.780,00, conforme norma coletiva vigente.

Atenciosamente,

MANOEL Assinado de forma i B i
SALOMAO digital por MANOEL [taituba — PA, 12 de janeiro de 2026.
SALOMAO FERREIRA
FERREIRA DA
A

WASHINGTON o il SILVA:19521375272 q) yp:19521375272
RICARLOS PEREIRA por WASHINGTON ’ M | S | 30 F i d S|
MARQUES:5216A MEARLO% PERERA anoel Salomao Ferreira da Silva
04253 MARQUES:52161404253 Secretario Administrativo — CMI

AV. Getllio Vargas N.° 419 — Fone Ouvidoria: 93 99148-7609 - CEP: 68.180-000 - Itaituba - Para
Email: camaraitb.licitacao@outlook.com
https://www.itaituba.pa.leg.br/


mailto:camaraitb.licitacao@outlook.com
http://www.itaituba.pa.leg.br/

		2026-02-12T08:56:15-0300
	MANOEL SALOMAO FERREIRA DA SILVA:19521375272


		2026-02-12T08:56:40-0300
	MANOEL SALOMAO FERREIRA DA SILVA:19521375272


		2026-02-12T08:57:12-0300
	MANOEL SALOMAO FERREIRA DA SILVA:19521375272


		2026-02-20T11:38:44-0300
	WASHINGTON RICARLOS PEREIRA MARQUES:52161404253




