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REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO PARA
CAMARA MUNICIPAL DE ITAITUBA

PROJETO DE RESOLUCAO N° 019/2025, de 11 de agosto de 2025.

ALTERA OS ANEXOS I e Il DA RESOLUCAO N° 004/2008, QUE
DISPOE SOBRE O PLANO DE CARGOS, CARREIRA E
REMUNERACAO DOS SERVIDORES DA CAMARA
MUNICIPAL DE ITAITUBA, PARA EXTINGUIR E ALTERAR
CARGOS EFETIVOS E COMISSIONADOS, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

TRAMITACAO EM REGIME DE URGENCIA, nos termos do art. 169, inciso 1V, do

Regimento Interno da Camara Municipal de Itaituba.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE ITAITUBA, no exercicio de suas atribui¢des
legais, de conformidade com o que dispde o inciso X do art. 37 da CF, Lei Organica Municipal,
Resolugdo n° 004/2008, de Dezembro de 2008, Aprova e sua Mesa Executiva PROMULGA o
seguinte projeto de RESOLUCAO:

Art. 1° Ficam extintos no Quadro de Cargos de Provimento Efetivo os cargos de Assistente
Administrativo, Telefonista, Motorista e Auxiliar de Enfermagem, com a consequente

redugdio do nimero total de cargos, que integram o Anexo I da Resolugdo n® 004/2008;

Art. 2° O cargo de Auxiliar de Servicos Gerais, que integra o Anexo Il da Resolugdo n°®
004/2008, passa a denominar-se Auxiliar Operacional, suprimindo-se de sua descri¢do todas

as atribuicdes relacionadas a servigos de limpeza e conservagao, com as atribuigdes seguintes:

1. Auxiliar na movimentagdo e transporte de bens e materiais; F‘{\

\
o (Y
L ,W'
h
AV. AV, Getilio Vargas N." 419 - Fone: (093) 3518-2305 - CEP: 68.180-000 - Itaituba - Para

Email:camaradeitaituba@outlook.com
www.itaituba.pa.leg.br

Y

2. Apoiar a organizagdo de eventos e sessdes;
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3. Executar servigos de apoio de copa e cozinha, incluindo preparo, organizagédo e

distribui¢do de alimentos e bebidas;

4. Realizar pequenos servigos de manutencdo preventiva em instalagdes e
equipamentos;

5. Apoiar na montagem e desmontagem de estruturas temporarias;

6. Realizar servigos externos de entrega e coleta de documentos e materiais;

7. Abrir e fechar dependéncias da unidade de lotagdo, zelando pela guarda e
manuseio das chaves bem como pelo desligamento de luz e aparelhos elétricos;

8. Executar outras atividades correlatas ao apoio operacional.

Art. 3° O cargo de Auxiliar Administrativo, que integra o Anexo Il da Resolugdo n® 004/2008,

passa a denominar-se Agente Legislativo, com as atribuigdes seguintes:

1. Receber, registrar, arquivar e tramitar documentos e processos administrativos
e legislativos;

2. Atender o publico interno e externo, prestando informagdes sobre matérias

legislativas e administrativas;

3. Apoiar a logistica de reunides, sessoes plenarias e audiéncias publicas, bem
como auxiliar comissdes e gabinetes na tramitagdo de matérias legislativas;

4. Elaborar, digitar e revisar documentos oficiais, relatorios e correspondéncias;

5. Operar equipamentos de escritorio, incluindo copiadoras, computadores e
sistemas de gestdo legislativa;

6. Executar outras atividades correlatas.

Art. 4 Os anexos desta Resolucdo passam a vigorar com a redac@o constante no Anexo Unico

desta proposigdo.

Art. 5° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Art. 6° A presente Resolugdo tramitara em regime de urgéncia, nos termos do art. 169, inciso

IV, do Regimento Interno da Camara Municipal de Itaituba. v

o (¢
™
u

AV. AV. Getiilio Vargas N.” 419 - Fone: (093) 3518-2305 - CEP: 68.180-000 - Itaituba - Para
Email:camaradeitaituba@outlook.com
www.itaituba.pa.leg.br y




=9

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO PARA
CAMARA MUNICIPAL DE ITAITUBA

GABINETE DO PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ITAITUBA, ESTADO DO
PARA, em 11 de agosto de 2025.

WASHINGTON RICARIIS PEREIRA MARQUES EMILY KATRINNY SILVA DE FREITAS

President Vice-Presidente

VALDIR AMADEU DA SILVA
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ANEXO UNICO

ANEXO I - QUADRO DE CARGOS EFETIVOS (Alterado)

UD Cargo Quantidade
01 Escrevente Legislativo 02
02 Técnico em Recursos Humanos 02

03 Técnico em Contabilidade 02

04 Auxiliar Operacional 08
05 Agente Legislativo 05
06 Vigilante 04

Total de Cargos Efetivos: 23

ANEXO II - DESCRICAO SUMARIA DOS CARGOS EFETIVOS (Alterado)
Auxiliar Operacional (antigo Auxiliar de Servicos Gerais)

» Sintese da Funcio: Execugao de atividades de apoio operacional e logistico, excluidas
as tarefas de limpeza e conservagao;
e Atribuicdes:
1. Auxiliar na movimentagdo e transporte de bens e materiais;
2. Apoiar a organizagdo de eventos e sessoes;
3. Executar servigos de apoio de copa e cozinha, incluindo preparo, organizagdo e
distribui¢do de alimentos e bebidas;
4. Realizar pequenos servigos de manutencdo preventiva em instalagdes e
equipamentos;
5. Apoiar na montagem e desmontagem de estruturas temporarias;
6. Realizar servigos externos de entrega e coleta de documentos e materiais;
7. Abrir e fechar dependéncias da unidade de lotacdo, zelando pela guarda e

manuseio das chaves bem como pelo desligamento de luz e aparelhos elétricos;
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8. Executar outras atividades correlatas ao apoio operacional.

Agente Legislativo (antigo Auxiliar Administrativo)

o Sintese da Funcio: Executar atividades de rotinas administrativas em todas as areas da
administragdo municipal, e atividades de apoio as fungdes legislativas, assegurando o
bom andamento dos processos administrativos e parlamentares.

o Atribuicdes:

1. Receber, registrar, arquivar e tramitar documentos e processos administrativos
e legislativos;

2. Prestar informagdo quando solicitada, sobre a movimentacdo e arquivamento de
processos administrativos e legislativos;

3. Receber, guardar e distribuir material;

4. Atender o publico interno e externo, prestando informagdes sobre matérias
legislativas e administrativas;

5. Apoiar a logistica de reunides, sessdes plenarias e audiéncias publicas, bem
como auxiliar comissdes e gabinetes na tramitagdo de matérias legislativas;

6. Elaborar, digitar e revisar documentos oficiais, relatorios e correspondéncias;

7. Operar equipamentos de escritorio, incluindo copiadoras, computadores e
sistemas de gestdo legislativa;

8. Participar de treinamento na area de atuagio, quando solicitado;

9. Executar outras atividades correlatas.
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JUSTIFICATIVA

O presente Projeto de Resolugdo visa promover a reestruturagdo do Quadro de Pessoal
da Camara Municipal de Itaituba, adequando-o as demandas atuais do Poder Legislativo,
garantindo maior eficiéncia administrativa, racionaliza¢do de recursos e modemizagdo da
estrutura funcional.

As alteragoes propostas decorrem de analise técnica da Lei Organica Municipal, do
Regimento Interno e do Plano de Cargos, Carreira e Remuneragdo — PCCR (Resolugdo n°
004/2008), bem como da necessidade de alinhar a estrutura de cargos as fungoes efetivamente
desempenhadas no ambito legislativo.

Dentre as medidas apresentadas, destacam-se:

1- Extingdo dos cargos de Assistente Administrativo, Telefonista, Motorista e Auxiliar

de Enfermagem, estando inclsuive desocupados;

2- Alterag@o da nomenclatura do cargo de Auxiliar de Servigos Gerais para Auxiliar

Operacional, com supressao das atribui¢des de limpeza e conservagao;

3- Alteragdo da nomenclatura do cargo de Auxiliar Administrativo para Agente
Legislativo, com redefini¢do e ampliagdo de suas atribui¢des, de forma a contemplar

atividades de apoio direto as fungdes legislativas e administrativas;

A reestruturagdo ora proposta observa o principio da economicidade, previsto no art. 37,
caput, da Constituigdo Federal, e contribui para o fortalecimento da atividade legislativa ao
assegurar que os cargos e fungdes estejam adequados as reais necessidades da Camara
Municipal.

Assim, considerando o interesse publico e a relevancia das alteragdes apresentadas,

submetemos o presente Projeto de Resolugio a apreciagao e aprovagdo dos nobres pares.
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